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ECTS - INSTITUTO SUPERIOR DE CONTABILIDADE E
ADMINISTRACAO DO PORTO

CURSO Comédio Internaciond

Designacao
| Informétical |
Anua [ Semestral X Opcional [  Obrigatéria X
Ano 1° Semestre  1° Horasano 48
Horas/Semana T - Teodricas
TP - Tedricas/Préticas 4
Créditos P - Préticas

Objectivos da disciplina

Os alunos que concluirem a disciplinade Informétical deverdo desenvolver competéncias que Ihes
permitam:

- Obter uma cultura geral informética

- Analisar problemas especificos de gestao e resol vé-los apresentando uma solugdo suportada por folhas
de célculo e conceitos basi cos de programagao, por recurso as ferramentas avancgadas que estas lhe
proporcionam:

* Programacao avancada de folhas de célculo

* Criagéo de macros de comandos

* Construcdo das suas préprias funcées

* Criagao e alteragcdo de macros de comandos com codificacédo

- Resolver problemas recorrendo a métodos algoritmicos

- Fazer aimplementacdo de al goritmos numalinguagem de programagao de alto nivel.
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Programa da disciplina

1. Culturageral informatica
2. Folhas de calulo
2.1.Nog0es introdutorias
2.1.1.Formulas e Fun¢Bes— com recurso ao assistente
2.1.2.Gréficos
2.1.3.Combinagéo de folhas
2.1.4.Gestéo de Dados
2.1.4.1.0rdenagdo
2.1.4.2.Sub totais
2.1.4.3.Fungdes BDxx
2.1.4.4.Filtros automaticos e avangados
2.2.Excel avancado
2.2.1.Cenérios
2.2.2.Tabelas e graficos dinamicos
2.2.3.Simulacdo
2.2.4.Atingir Objectivo
2.3.Programacéo avancada de folhas de calculo
2.3.1. Macros de comandos (cadigo gerado pelo Excel)
232FDU
2.3.3.Criagdo/Alteracdo de Macros de comandos c/codificagcdo
3. Algoritmia
3.1 Conceitos tedricos
3.2.Instrucdes da linguagem
4. Implementacéo de Algoritmos em Linguagem de ato nivel - VBA

Metodologias

Aulas expositivas e laboratoriais, exempl os préticos de casos reais e trabalho de campo.

Trabal hos prati cos adaptados a situacGes empresariais na &rea da Gestéo.

M étodos de Avaliacéo

A avaliacdo dadisciplinade Informétical seré baseada em 4 pontos a considerar:
1.Trabalho Prético envolvendo conceitos de Excel e VBA, acompanhado de relatério em Word, tipo
"manual de utilizacdo” e opcional mente apresentacdo em Power Point.
Este trabal ho realizado em grupos de 3 a4 alunos sera sujeito a uma apresentacéo numa das Ultimas
aulas, sendo esta obrigatéria. O aluno que ndo comparega a apresentacéo/defesa do trabal ho tera nota
zero. O "manual de utilizacao" deverater aformade dossier onde serdo anexados os suportes digitais de
todos os documentos.
2.Prova Escrita, onde serdo avaliados conhecimentos de:

aCultura Gera Informética

b.Algoritmia

cVBA
3.Prova Assistida por Computador (PAC), onde serdo avaliados os conhecimentos de Exce e VBA
4.Assiduidade e Participacdo: Considera-se a presenca as aulas obrigatéria, pelo que em todas as aulas
serafeito o registo de presencas. Este factor seratomado em conta na avaliagéo final do aluno- Art.10°
da Cap. |1 do Regulamento de I nscri¢céo
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Bibliografia

-Bibliografiadadisciplina (manuais, livros, periodicos, enderegos internet, etc.).

-Carrico, J. A. e Carrico, A. J. — Computadores, Tecnologias e Sistemas de Informagéo— O nucleo do
sistema. Lisboa, Portugal: Centro de Tecnologias de Informagéo, 1997

-Sousa, Sérgio— Tecnologias dainformagao. Lisboa, Portugal: FCA, 1997

-Azul, A. Augusto— Introducéo as tecnologias dainformacéo 1. Porto, Portugal: Porto Editora, 98
-Azul, A. Augusto— Introducéo as tecnologias da informagéo 2. Porto, Portugal: Porto Editora, 99
-LEMOS, M. - Estar naInternet. Lisboa, Portugal: Mc Graw Hill, 1998

-Microsoft Internet Explorer 5 Passo a Passo: Mc Graw Hill

-Microsoft Word 2000 Passo a Passo: Catapult, Mc Graw Hill

-Microsoft PowerPoint 2000 Passo a Passo: Mc Graw Hill

-Jesus P. Programagao em Office 97:CTI Edicdes, 1997

-Tremblay, J.; Bunt, R..Ciéncia dos Computadores. Uma abordagem a goritmica, McGraw Hill, 1983
-Microsoft Visual Basic 6.0 Passo a Passo, Michael Halvorson, Mc Graw-Hill Afonso, Ana Paula- O
Guia Prético do Microsoft Excel 2002 - Centro Atlantico, 2001

-Afonso, Ana Paula Afonso— Técnicas, Truques e Dicas para o Microsoft Office XP

-Curto, J.J. Dias- Excel paraEconomiae Gestéo - 22 edicao - edicdes Silabo

-Green, John; Bullen,Stephen; Martins, Felipe - Excel 2000 VBA .Programmer's Reference - Wrox Press
Ltd, 2000

-Loureiro, Henrique - Excel XP e2000. Macros & VBA - FCA, Editora Informética 2001

-Sousa, Maria José - Domine a110% o Excel - FCA, Editora Informatica

-Disciplinade Informéticall On-Line: http://paol.iscap.ipp.pt:8900/
- Site oficial dadisciplina: http://gsi.iscap.ipp.pt/

Observacoes

E obrigatéria a utilizacgo de uma disquete para elaborag&o da prova préticaem qualquer época de exame.
Essa disquete tem que ser levada pelo aluno que vai realizar a prova.
A gravacdo dosficheiros € daexclusivaresponsabilidade dos alunos

O responsavel pela disciplina: AnaPaulaCamarinha Teixeira

Data: 7/09/2004
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